ZARZADZENIE NR PM-'........7../2020
PREZYDENTA MIASTA GLIWICE

z dniaA.Q. .&‘:ﬂ.:-.;:.,.. 2020 r.

zmieniajqce zarzadzenie nr PM-727/2019 w sprawie zasad podziatu i trybu wykorzystywania srodkow

finansowych na dziatalnos¢ rad dzielnic i Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r.
poz. 506 z pézn. zm.)

§1.

§ 2.
§ 3.
§ 4.
§ 5.

zarzadza sie, co nastepuje:

W zarzadzeniu Prezydenta Miasta Gliwice nr PM-727/2019 z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie zasad
podziatu i trybu wykorzystywania srodkow finansowych na dziatalnos¢ rad dzielnic i Mtodziezowej
Rady Miasta Gliwice wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) wzér wniosku o wydatkowanie srodkéw finansowych na organizacje przedsiewzie¢ promujacych
samorzad miasta, dzielnicy i mtodziezowy otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia;

2) wzor wniosku o wydatkowanie srodkéw finansowych na zakup towardw i ustug oraz na wydatki
majatkowe otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) wzdr zamodwienia na wnioskowane zakupy towardow lub ustug otrzymuje brzmienie zgodne
z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

4) wzor sprawozdania z przedsiewziecia otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest naczelnik Biura Rady Miasta.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalqcznl(k nr 1 do zarzadzenia nr PM-......... /2020
zdnia [ $ A 2020 T,

-

Whnioskodawca

..........................................................................

Rada Dzielnicy / Mtodziezowa Rada Miasta Gliwice

N

Urzad Miejski w Gliwicach
Biuro Rady Miasta (BR)

Whniosek o wydatkowanie srodkéw finansowych na organizacje
przedsiewzie¢ promujacych samorzad miasta, dzielnicy i mlodziezowy

Rada Dzlelnicy / Miodziezowa Rada Miasta Gllwice wnioskuje o przyznanie s$rodkéw na
organizacje przedsiewziecia, promujacego dziatalno$é samorzadu lokalnego:

nazwa przedsiewziecia
W AN oot e e ST ve oo oo T e e sl FoueMloe « s s oS0 o 0% Tl 7 S T o ST e e STt e aa(0 S s w e o e i .

1. Krétki opis przedsiewziecia:

.................................................................................................................................................................................

2. Cel promocyjny:
O promocja samorzadu Miasta
O promocja samorzadu Dzielnicy
O promocja samorzadu miodziezowego
O podejmowanie dziatan aktywizujacych i integrujacych o charakterze:
O kulturalnym, O sportowym, O edukacyjnym, O artystycznym, O rekreacyjnym

[ TRE! ((JAKI@R) ... comveevne versesses shnsserssssasesensesestesss soasessinsonsvashiodtasasensilesnsoss dse as ornnsyiaalles oas'se Lo suusihe avn nny b dhatog gEssash o2
3. Miejsce przedsiewziecia:
4. Organizator / wspoétorganizator przedsiewziecia (w tym instytucja samorzadowa):
5. Czy Rada Dzlelnicy / Miodziezowa Rada Miasta Gliwice przewiduje wsparcie? (jakie? -

rzeczowe, osobowe; od kogo? - instytucje, firmy, osoby fizyczne)



...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

9. Osoba upowazniona do odbioru towaréw / ustug oraz faktur / rachunkéw / not:

.......................................................... Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy Zarzadu Dzielnicy / MRMG

10. Wnioskowana kwota: brutto ........cccoccvvvrereeiiiiiviriineeieiniierien, zt

Rada Dzielnicy / Miodziezowa Rada Miasta Gliwice wnioskuje o przeznaczenie

ww. Srodkow na zakup (prosze zaznaczyé¢ wiasciwe okienko):

Upominkow promocyjnych:

Uwaga: Cena jednostkowa upominku nie moze przekroczyé 200 zt brutto.

Kontrahent: - =
Nazwa firmy / NIP / PESEL telefon e-mail rOdza]I.upommku, kwota brutto
dane os. fizycznej iczba
D Ustug:
Kontrahent:
Nazwa firmy / NIP / PESEL telefon e-mail rodzaj ustugi kwota brutto

dane os. fizycznej




D Pucharéw / medali / dyploméw

Kontrahent: . puchary / medale /
Nazwa firmy / NIP / PESEL | telefon e-mail dyplomy

dane os. fizycznej (podaé wiasciwe i liczbe)

kwota
brutto

D Poczestunku dla uczestnikOw - art. spozywcze do zakupienia w sklepie.

Uwaga: w przypadku cateringu / przygotowania positku, prosze wpisaé w pkt dot. ,,Ustug”.

Kontrahent:
Nazwa firmy / NIP / PESEL | telefon e-mail rodzaj poczestunku kwota brutto

dane os. fizycznej

D Materiatldw potrzebnych do organizacji przedsiewziecia :

Kontrahent:
Nazwa firmy / NIP / PESEL telefon e-mail rodzaj materiatéw kwota brutto

dane os. fizycznej




D Nieodptatne uzyczenie sceny z MZUK-u

D Ochrona sceny z MZUK-u

Uwaga: Nalezy pamietaé, ze ustuga ochrony powinna byé zapewniona przez caly czas trwania
okresu uzyczenia sceny, a pracownicy MZUK-u nie pracuja w soboty, niedziele i $wieta.

Kontrahent:
Nazwa firmy / dane os. NIP / PESEL telefon e-mail

fizycznej

D Umowa z ZAIKS (prosze zataczy¢ liste utworéw).

Dane do faktur / rachunkdow / not: Miasto Gliwice, ul. Zwyciestwa 21,
44-100 Gliwice, NIP: 631 10 06 640.

Uwaga:
Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy Zarzadu Dzielnicy / Przewodniczacy Mtodziezowej
Rady Miasta Gliwice zobowiazany jest do:
e przediozenia w Biurze Rady Miasta faktur / rachunkéw / not niezwlocznie, jednak nie
p6zniej niz do 4 dni po ich wystawieniu,
e potwierdzenia odbioru towaréw / ustug i okreslenia jakiego przedsiewziecia dotyczya,

e przedstawienia sprawozdania z przedsiewziecia.

Gliwice, dnid.....ccccoevviiiieiiiin e
podpis
Przewodniczacego / Wiceprzewodniczacego Zarzadu
Dzielnicy / Przewodniczacego Miodziezowej Rady
Miasta Gliwice



Wypeiniaja pracownicy BR:

Stwierdzam, ze:
Powyzsze wydatki sq celowe i mieszczq sie w zakresie zadan Dzielnicy / MRMG, okreslonych w jej

Statucie.

Opiniuje pozytywnie / negatywnie.

" podpis pracownika BR

Powyzsze wydatki mieszczg sie w aktualnym planie wydatkow:

Zadanie budzetowe Plan wydatkéw Zaangazowanie wydatkéw wraz z
ww. planowanymi wydatkami

Zakup zostanie z zrealizowany na podstawie:

podpis pracownika BR

podpis kierownika Referatu w BR

Akceptuje powyzszy wniosek o wydatkowanie $rodkéw.

podpis osoby upowainionej

LG B0
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr PM-........./2020

z dnia A

. 2020 T,

-

Whnioskodawca

Rada Dzielnicy / Mlodziezowa Rada Miasta Gliwice

o

potwierdzenie wplywu

7

Urzad Miejski w Gliwicach
Biuro Rady Miasta (BR)

Whniosek o wydatkowanie srodkow finansowych

na zakup towardw i ustug oraz na wydatki majatkowe

Rada Dzielnicy / Mlodziezowa Rada Miasta Gliwice wnioskuje o przyznanie $érodkéw na:

Szczegély dot.
wnioskowanego
zakupu

Uzasadnienie

Wysoko$é srodkéw
(brutto)

o zakup towaréw

o zakup ustug

o druk / kolportaz
biuletynu

o artykuly / ustugi

promocyjne

o wydatki
majatkowe

(np. meble biurowe,
sprzet elektroniczny itp.)

taczna wnioskowana kwota brutto ....................... .zt

Kontrahent:

fizycznei

Nazwa firmy / dane os.

NIP / PESEL

telefon

Osoba upowazniona do odbioru towardw / ustug oraz faktur / rachunkow / not:

-----------------------------------------

- Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy Zarzadu Dzielnicy / MRMG



Dane do faktur / rachunkéw / not: Miasto Gliwice, ul. Zwyciestwa 21,
...44-100 Gliwice, NIP: 631 10 06 640.

Uwaga:

Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy 2Zarzadu Dzielnicy / Przewodniczacy
Miodziezowej Rady Miasta Gliwice zobowiazany jest do:
o przediozenia w Biurze Rady Miasta faktur / rachunkéw / not niezwtocznie,
jednak nie pézniej niz do 4 dni po ich wystawieniu,
e potwierdzenia odbioru towaréw / ustug i okresélenia jakiego wniosku dotycza.

Gliwice, dnia.......ccvveeviiviienre e
podpis
Przewodniczacego / Wiceprzewodniczacego
Zarzadu Dzielnicy /
Przewodniczacego Mtodziezowej Rady
Miasta Gliwice

Wypeiniaja pracownicy BR:
Stwierdzam, ze:

Powyzsze wydatki sq celowe i mieszczq sie w zakresie zadan Dzielnicy / Mtodziezowej Rady Miasta
Gliwice, okreslonych w jej Statucie.

Opiniuje pozytywnie / negatywnie.

podpis pracownika BR

Powyzsze wydatki mieszcza sie w aktualnym planie wydatkow.

Zadanie budzetowe Plan wydatkéw Zaangazowanie wydatkéw wraz
z ww. planowanymi wydatkami

Zakup zostanie z zrealizowany na podstawie:

podpis pracownika BR



ul. Zwyciestwa 21
44-100 Gliwice

Tel. +48 32 231 30 41
Fax +48 32 231 27 25
boi@um.gliwice.pl
www.giiwice.eu

Godziny pracy Urzedu
Miejskiego:
poniedziatek - $roda:
8:00 - 16:00;

czwartek: 8:00 - 17:00;
piatek: 8:00 - 15:00

Biuro Rady Miasta

ul. Zwyciestwa 21
44-100 Gliwice

Tel. +48 32 238 54 27
Fax +48 32 231 27 25
br@um.gliwice.pl

Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr PM - .:)........./2020
z dnia ..;...-.-Q;«_ZOZO r.

URZAD MIEJSKI W GLIWICACH

BR. Gliwice, ...ccvvevvvieeeenn, .

Nr kor. UM....cicvenenicneannannnne

Nazwa i dane
Dostawcy / Wykonawcy

ZAMOWIENIE

dotyczy zaméwiert z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych na
podstawie art. 4 pkt 8 /art. 4 pkt 8 w powigzaniu z art. 6a / art. 4 pkt 3 lit. i)*

Zamawiajacy:
Miasto Gliwice, Biuro Rady Miasta
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice

zamawia:
Zamowienie  dotyczy

taczna warto$¢ zaméwienia brutto nie przekroczy kwoty:
.............................. zt

Termin odbioru towaréw / wykonania ustugi:
.................................... [ A6 mren v mdemed .

{Naleznos¢ zostanie przelana na konto Dostawcy / Wykonawcy w terminie do 14
dni od daty wykonania zamoéwienia oraz dostarczenia rachunku / noty do siedziby
Zamawiajacego, po potwierdzeniu wykonania zamdwienia przez [Przewodniczacego
/-ca / Wiceprzewodniczacego/-cq]* [Zarzadu Dzielnicy ............ / Mtodziezowej Rady
Miasta Gliwice]*

lub

Zamawiajacy moze dokonac zaptaty naleznosci w formie podzielonej ptatnosci.
W tym przypadku Zamawiajacy przekaze wartos¢ netto zobowigzania wskazang na
fakturze przelewem na rachunek bankowy Dostawcy / Wykonawcy w banku
.......................................... NE et e sesrnee e e e e, W EEFMINi@ do 14 dni od
daty wykonania zamowienia oraz dostarczenia faktury VAT do siedziby
Zamawiajacego, albo dostarczenia faktury za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, o ktdrym mowa w ustawie o elektronicznym fakturowaniu
w zamoOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym, po potwierdzeniu wykonania zamowienia przez
[Przewodniczacego/-cq / Wiceprzewodniczacego/-cq]* [Zarzadu Dzielnicy............ /
Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice]*, za$ wartos¢ podatku VAT zobowigzania,
wskazang na fakturze, na osobny rachunek Dostawcy / Wykonawcy.

lub

Naleznos¢ zostanie przelana na konto Dostawcy / Wykonawcy w terminie do 7 dni
od daty dostarczenia faktury proforma do siedziby Zamawiajacego.

lub (tylko dla zamdwieri dla kontrahentow, z ktérymi zostaly podpisane odrebne,
indywidualne umowy)
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Zamawiajacy moze dokona¢ zaptaty naleznosci w formie podzielonej ptatnosci.
W tym przypadku Zamawiajacy przekaze wartos¢ netto zobowigzania wskazang na
fakturze przelewem na rachunek bankowy Dostawcy w banku Bank Handlowy S.A.
nr 56 1030 1508 0000 0005 0196 3003 w terminie do 14 dni od daty dokonania
zakupu i wystawienia faktury VAT, po potwierdzeniu wykonania zamdwienia
przez [Przewodniczacego/-cq / Wiceprzewodniczacego/-cq]* [Zarzadu
Dzielnicy............ / Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice]*, za$ warto$¢ podatku VAT
zobowiqzania, wskazang na fakturze, na osobny rachunek Dostawcy.} *

Nalezno$¢ zostanie przelana na rachunek [osobisty / firmowy.]*

W  przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem  ptatnosci wskazanym
w dokumentach ksiegowych, a wskazanym w niniejszym zamoéwieniu przyjmuje sie,
ze prawidtowo podano termin okreslony w zamowieniu. Za dzier zaptaty uwazany
bedzie dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Zmiana niniejszego zamdwienia wymaga dochowania formy w jakiej zostato ono
ztozone, pod rygorem niewaznosci. Warunkiem dokonania zmian jest ich akceptacja
przez drugq strone.

[Przyjecie i realizacja zamodwienia jest jednoczesSnie potwierdzeniem otrzymania
i zapoznania sie z zatacznikiem - informacjq szczegdtowa o ochronie danych
osobowych zbieranych przez Urzad Miejski w Gliwicach.]*

Odbiorca towaréw / ustug jest Miasto Gliwlice.

Osoba upowazniong do odbioru towaréw / ustug oraz faktur /
rachunkéw / not jest:

............................................................ , [Przewodniczacy/-ca / Wiceprzewodniczacy /-ca]*
[Zarzadu DzielniCy ......ccccvveivineeriireieene e / Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice]*

Osoba nadzorujaca realizacje zamoéwienia jest:
......................................................... , telefon: ......ccccceevvvevivevnveenenen., POkOj nr 141, pietro 1.

Dane do faktury / rachunku / noty:
Miasto Gliwice, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 631-10-06-640

Z powazaniem

(data i podpis osoby zatwierdzajacej)

................................................

(data i kontrasygnata Skarbnika Miasta
lub osoby upowaznionej)

* - gdy niepotrzebne - wykresli¢ (usunad)

ta
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2 dnia Al 2020 7.

Urzad Miejski w Gliwicach

~ ul. Zwyciestwa 21 » 44-100 Gliwice

e Biuro Rady Miasta

7z ~

- Rada DZIeInlcyI .N.Il.o.cizi.emw.a Rada ‘Miasta Gliwice o

\ potwiendzenie wplywu
i

Sprawozdanie z przedsiewziecia

Prosze wypetni¢ wszystkie rubryki.

Lp.
Opis przedsiewziecia
1. | Nazwa, data i miejsce przedsiewziecia
2. | Wysokosé srodkdéw finansowych
wykorzystanych
z budzetu miasta
3. | Potwierdzenie wreczenia uczestnikom
upominkdw promocyijnych:
rodzaj
liczba
4. | Frekwencja (liczba uczestnikow przedsiewziecia)
5. | Uwagi organizatora
6. | Uwagi Biura Rady Miasta
Gliwice, dnia.............c.oo i

dam m

podpis Przewodniczacego / Wiceprzewodniczacego Zarzadu
Dzielnicy / Przewodniczacego Mtodziezowej Rady Miasta Gliwi
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